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1.PRESENTACION

Esta asignatura se compone de una primera parte en la que se pretende realizar un
andlisis sistematico de los principios y normas comunes por las que se han de regir los
procedimientos de aplicacion de los tributos conforme a lo dispuesto en la Ley General
Tributaria y en sus reglamentos de desarrollo, asi como en la normativa de rango inferior.

En la segunda parte, la asignatura pretende introducir al estudiante en el analisis de las
funciones de la gestion tributaria, tanto desde el punto de vista organizativo y
competencial en el &mbito de la Agencia Tributaria, como desde las caracteristicas propias
de los procedimientos legales y reglamentarios para su desempenfo.

Por tanto la parte de gestion tributaria se estudiara en dos grandes bloques, atendiendo a
las dos funciones que fundamentalmente realiza el area de gestibn que son las de
informacion y asistencia al contribuyente para el fomento del cumplimiento voluntario, y
las de verificaciéon y control del efectivo cumplimiento de las obligaciones tributarias
formales como materiales.

2.CONTEXTUALIZACION

La asignatura Procedimientos Tributarios (1) Normas comunes y gestion tributaria
pertenece a la especialidad en Tributacion del Master Universitario en Direccion Publica,
Politicas Publicas y Tributacién por la Universidad Nacional de Educacion a Distancia.

Se trata de una asignatura optativa del primer cuatrimestre con una carga lectiva de 5
ECTS.

Con el estudio del primer bloque de la asignatura se pretende que el estudiante sea capaz
de comprender y conocer los elementos esenciales de todos los procedimientos de
aplicacion de los tributos del ordenamiento tributario espafiol.

Se pretende, ademas, fomentar la adquisicion de un conjunto de competencia generales
propias del Master, entre las que cabe destacar gestionar y analizar los elementos que
conforman un problema para desarrollar idea y realizar razonamientos con la finalidad de
buscar soluciones al mismos, adquirir y desarrollar estrategias de aprendizaje auténomo y
utilizar las TIC para la busqueda y obtencion de informacién disponible, asi como
herramientas de trabajo y comunicacion.

En relacidon con el segundo bloque, en la estructura de la Agencia tributaria, el area de
Gestion es el 6rgano que desempefia funciones especificas de informacién y asistencia al
contribuyente, y funciones compartidas con la Inspecciéon de los tributos de verificaciéon y
control del cumplimiento de las obligaciones tributarias.

Por ello esta asignatura dedica atencién en primer lugar al aspecto organico de la gestién



tributaria, ya que resulta fundamental entender las peculiaridades organizativas y
competenciales del area de Gestidon para abordar después el desempefio de sus funciones.

El estudio de esta asignatura permite analizar la aplicacion de los tributos desde una
doble vertiente, la de los derechos de los ciudadanos para cuyo ejercicio es condicidn
necesaria contar con servicios de informacién y asistencia, y la de las obligaciones que se
abordan desde el punto de vista de las actuaciones de verificacion y control.

Estas ultimas actuaciones se estudiaran sobre la base de los procedimientos regulados en
la Ley 58/2003, General Tributaria y en el Real Decreto 1065/2007, que los desarrolla.

El andlisis de las 6rganos, funciones y procedimientos de gestion tributaria que se
pretende realizar en esta asignatura debe llevar a aprender que la aplicacion de los
tributos, comprende con el mismo nivel de importancia todas aquellas relaciones que se
establecen entre los contribuyentes y la administraciéon tributaria, desde la atenciéon a las
solicitudes de informaciéon y asistencia al contribuyente en la cumplimentacion de sus
obligaciones formales y materiales, hasta la practica de las verificaciones vy
comprobaciones posteriores.

3.REQUISITOS PREVIOS RECOMENDABLES
Los exigidos para la realizacion del Master.
4 .RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Al terminar el curso el estudiante debera:

. Conocer los principales elementos que conforman las actuaciones y procedimientos
tributarios y que afectan al conjunto de los mismos

. Conocer los aspectos relativos al control extensivo de las obligaciones tributarias

. Conocer los elementos configuradores de los procedimientos de gestiéon tributaria mas
comunes

. Ser capaz de analizar desde wuna perspectiva préactica el desarrollo de los
procedimientos de gestion tributaria mediante la aplicacidon de las normas de caracter
tributario a casos concretos

5.CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA

TEMA I

. Concepto y clases de tributos
Fuentes del ordenamiento tributario
La reserva de ley tributaria
Interpretacion, calificacion e integracion de las normas tributarias
La relacion juridico tributaria
v Las obligaciones materiales
v Las obligaciones formales
Derechos y garantias de los obligados tributarios
Los obligados tributarios

TEMA 11

Elementos de cuantificacién de la obligacion tributaria
Fases de los procedimientos tributarios
o Inicio
o Tramitacion
o Terminacion
La prueba
Las notificaciones

TEMA 111



. Estructura y funciones de gestion

. Informacion y asistencia tributaria

. Obligaciones formales. Obligaciones de informaciéon

. Declaraciones, autoliquidaciones y comunicaciones de datos

TEMA IV

. Procedimientos de gestion tributaria:

o Procedimientos de control de las obligaciones formales
Rectificacion de autoliquidaciones
Procedimiento de devolucién iniciado mediante autoliquidacion
Procedimiento de verificacion de datos
Procedimiento de comprobacion limitada
Procedimiento de comprobacion de valores
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6.EQUIPO DOCENTE

. JOSE MANUEL TRANCHEZ MARTIN
. JAVIER MARTIN ROMAN
. JUAN CARLOS CAMPANA NARANJO

7.METODOLOGIA

La metodologia de imparticion sera de ensefianza a distancia (on-line) a través de la
Plataforma Alf de la UNED, con el apoyo presencial del Profesor-Tutor, a través del Centro
Asociado. La apuesta de la UNED por la importancia de las nuevas tecnologias permite
ofrecer un Titulo con plenas garantias adaptado al EEES.

8.BIBLIOGRAFIA BASICA
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Comentarios y anexos:

. Comentarios al Reglamento General de Recaudacion (Editorial La Ley)

. Reglamento de Aplicacion de los Tributos (IEF)

. El Reglamento de aplicaciéon de los tributos (Carta Tributaria)

. La inspeccion de Hacienda en el Reglamento general de aplicacion de los tributos
(IEF).

. Los procedimientos de aplicacion de los tributos en el ambito interno y en el de la
fiscalidad internacional (Lex Nova)

9.BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

10.RECURSOS DE APOYO AL ESTUDIO

. El estudiante dispondréa de la plataforma virtual, concebida como la herramienta clave
para desarrollar una adecuada comunicaciéon con el Equipo Docente.

. La plataforma virtual permite que se pueda impartir y recibir formacién, gestionar y
compartir documentos y crear y participar en comunidades tematicas.

11.TUTORIZACION Y SEGUIMIENTO

Para la tutorizacion y seguimiento de los estudiantes se han previsto, de acuerdo con la
metodologia propia de la UNED y en colaboracion con el Instituto de Estudios Fiscales, un
minimo de 4 sesiones presenciales en la sede del IEF de 2 horas cada una, en las que, de
forma presencial o virtual, se proporcionara apoyo a los estudiantes, se resolveran dudas,
se desarrollaran actividades formativas, actividades de los Foros y de los grupos de trabajo
colaborativo.

La interaccion de estudiantes y Equipos Docentes se realizard a través de la plataforma
ALF, mediante dos Foros: uno de caracter general, para dudas o comentarios sobre los
materiales de estudio o las lecturas realizadas, atendido por el Equipo Docente; y otro
creado para que los estudiantes puedan intercambiar sus opiniones.

12.EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

Al final del cuatrimestre, los estudiantes seran sometidos a un examen presencial cuya
finalidad ser& evaluar por parte del Equipo Docente los conocimientos adquiridos durante el
curso. La nota que se obtenga en dicho examen presencial constituira la base de la
calificacion final de la asignatura. No obstante, la realizacion de los trabajos y de las
actividades propuestas durante el curso por el profesorado en el campus virtual serviran
para subir nota, siempre que en dicho examen se haya obtenido un minimo de 5
(aprobado).



13.COLABORADORES DOCENTES

. CELIA DE PABLOS SALGADOS
. CARMEN CLAUDIA DELGADO D'ANTONIO
. CELIA DE PABLOS SALGADOS
. CARMEN CLAUDIA DELGADO D'ANTONIO



